	Заполнятся ФЭУ

Номер_________

КОСГУ________
	Заполняется ОЗ

Тип закупки________________

Особые условия_____________
	Согласовано:

Включить в план-закупок/осуществить закупку

__________________

Андреев А.Б.
	Руководителю контрактной 

службы ТГАСУ 

Директору департамента общего 

управления и финансово-экономической политики

Андрееву А.Б.

________________________________

(н           (наименование структурного подразделения)

________________________________




СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА (ЗАЯВКА НА ЗАКУПКУ)

для заключения контракта (договора) с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
Прошу рассмотреть возможность заключения контракта (договора) с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

Предмет закупки (наименование договора)
:_________________________________________________ 

Цена контракта (договора): ________________________________________________________________
Источник финансирования: ________________________________________________________________
Место поставки товаров (работ, услуг):_____________________________________________

Срок и порядок поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг):_________________________________________________________________________________

Потребность авансирования
: __________ 

Контроль выполнения контракта (договора) осуществляет:
ФИО: ______________________________________________________________________________
Должность: _________________________________________________________________________
Контактный телефон: раб. _______________________; сот. _______________________________

Email: _____________________________________________________________________________
Обоснование невозможности или нецелесообразности проведения конкурентной процедуры
:

	______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Обоснование цены договора с приложением необходимых расчетов, данных анализа рынка:

Коммерческие предложения (не менее трех) и другие источники информации для обоснования цены контракта (договора), смета (при выполнении работ, оказании услуг), спецификация на бумажном и электронном носителе (при поставке), техническое задание на бумажном и электронном носителе (при выполнении работ, оказании услуг)
.

Предполагаемый контрагент: ______________________________________________________ Обоснование выбора конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя):
	______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Приложение:

1.
Выписка из ЕГРЮЛ (для юр. лица), выписка из ЕГРИП (для ИП), копия документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

2.
Копия документа, подтверждающая полномочия руководителя поставщика (подрядчика, исполнителя) на подписание договора;

3.
 Копии документов, подтверждающих соответствие единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки (при необходимости).

Ответственный за закупку (работник структурного

подразделения университета)





____________ __________________










(подпись)

(Ф.И.О.)










«___» ________________ 2026 г.

Руководитель структурного подразделения



____________ __________________










(подпись)

(Ф.И.О.)










«___» ________________ 2026 г.

Курирующий проректор


                               

________________ __________________







  


(подпись)

(Ф.И.О.)









     
«___» ________________ 2026 г.

СОГЛАСОВАНО:

Начальник финансово-экономического управления 


_____________ Казакова О.Г.









(подпись)

(Ф.И.О.)










«___» ________________ 2026 г.
Начальник отдела закупок





_____________ Гуренков ЕА.









(подпись)

(Ф.И.О.)










«___» ________________ 2026 г.

Согласовано

Начальник отдела закупок

__________________ Е.А. Гуренков

 «___» ____________ 2026 г.

ОБОСНОВАНИЕ

потребности в закупке с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
	1.
	Способ осуществления закупки
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) (пункт ____ часть 1 раздела 2 главы 4 Положения о закупке для нужд ТГАСУ).

	2.
	Информация о причинах и (или) необходимости осуществить закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	- указывается конкретная причина / основание / нормативно-правовой акт (при наличии);

- проведение конкурентной процедуры нецелесообразно в связи с:

 указывается обоснованное с экономической точки зрения основание, почему проведение конкурентной процедуры невозможно.

	3.
	Обоснование цены договора
	Расчет цены договора определяется в договоре и/или в приложениях к нему.

Цена договора обоснована наименьшим ценовым предложением и включает в себя вознаграждение и все  расходы поставщика (подрядчика, исполнителя), связанные с исполнением обязательств

	4.
	Обоснование выбора конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Указываются объективные причины, преимущества, выгоды для заказчика


Ответственный за закупку (работник

структурного подразделения университета)

__________
/________________________/





    
 

 
(подпись)

(расшифровка подписи)
�Служебные записки оформляются отдельно для каждого вида товаров, работ, услуг;


�Указывается конкретное наименование выполнения работ (оказания услуг, поставки товара) для нужд университета;


�. Допускается указывать оплату авансового платежа в размере не более 30%. Ответственный за закупку должен представить на рассмотрение письменное обоснование необходимости оплаты авансового платежа;


�Обоснование невозможности использования иных способов закупки, не позволяющих провести конкурентную процедуру по объективным причинам, исходя из фактических обстоятельств конкретной закупки;


� Электронная версия документов (отправить на zakupki@tsuab.ru);


�Обоснование является неотъемлемой частью закупки и хранится Заказчиком не менее 3-х лет со дня заключения договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).





Все поля обязательны для заполнения! Обязательна простановка дат подписания ответственными сотрудниками! Для согласования документ передается в ФЭУ!

